Information und Beratung
Damit wir Sie umfassend Uber unser Angebot und

die Zulassungsvoraussetzungen informieren
kdnnen, vereinbaren Sie bitte einen unverbindlichen

personlichen Beratungstermin.

Deutsche Angestellten-Akademie

DAA Frankfurt am Main
Walter-Kolb-Str. 5-7
60594 Frankfurt am Main
Telefon 069 972002-0
Fax 069 972002-29

E-Mail  info.frankfurt-main@daa.de
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Bildung schafft Zukunft.



Zielgruppe

Das Angebot richtet sich an Migrant*innen, die zwar
an Integrationskursen inkl. Wiederholung
teilgenommen haben und sich daher mindlich auf
Deutsch verstandigen kénnen, aber deren Lese- und
Schreibkompetenzen sowohl fir die Arbeitswelt als
auch fir Anschlussangebote (z.B. A2-Kurs nach
DeuF6V) unzureichend sind.

Abschluss
DAA Teilnahmebescheinigung

Kursinhalte

Der Kurs umfasst 310 Unterrichtseinheiten (UE)
und beinhaltet folgende Themengebiete:

e Korrekte Anwendung des Sprachsystems und der
Norm

e Sicherstellen (Festhalten/Verschriftlichen) von
internen Prozessen

e Weiterleiten von Informationen im Arbeitsumfeld

¢ | esen und Verstehen von Informationen im
beruflichem Umfeld

e Grundlagen fUr das stil- und
unternehmensgerechte Verfassen von
Korrespondenz und Bewerbungsunterlagen

e Planen des Arbeitsalltags

Unterrichtsform

Unterricht in Kleingruppe
Minimum: 4 Teilnehmende
Maximum: 8 Teilnehmende

Dauer

13 Wochen
jeweils 5 Unterrichtsstunden am Tag

Unterrichtszeiten
Montag — Freitag  08:15 Uhr — 12:30 Uhr

Finanzierung

Eine Forderung Uber Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein (AVGS) durch lhre
zustandige Agentur fur Arbeit oder Ihr Jobcenter ist
moglich.



