
Rechnungswesen
Modulare Weiterbildung mit System
Deutsche Angestellten-Akademie ∙ DAA Westfalen

Rechnungswesen

Der Fachbereich Rechnungswesen umfasst

sowohl buchhalterische Themen als auch

die Bereiche Kosten- und Leistungsrech-

nung sowie Controlling und Internationale

Rechnungslegung. Neben der Erfassung

betrieblich relevanter Finanzdaten geht es

im Weiteren also auch um deren Analy-

sierung, Interpretation und Darstellung. Der

Fachbereich eignet sich sowohl für Ein-

steiger*innen und Existenzgründer*innen als

auch für Personen, die ihre Kenntnisse in

Rechnungswesen auffrischen oder ziel-

gerichtet ausbauen wollen. Vervollständigt

wird dieser Fachbereich durch den Baustein

Kaufmännisches Rechnen. Die Schnitt-

stellen zu den gängigen kaufmännischen

Softwareprogrammen werden dargestellt.

Finanzbuchhaltung

Grundlagen des Rechnungswesens
• Teilgebiete und Aufgaben des

Rechnungswesens
• die Buchführung und ihre gesetzlichen

Grundlagen
• Inventur und Inventar
• die Bilanz
• der Eigenkapitalvergleich
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Teilkostenabrechnung
• von der Voll- zur Teilkostenabrechnung
• Grundlagen der Teilkostenabrechnung
• Deckungsbeitragsrechnung im Ein-

Produkt-Unternehmen
• Deckungsbeitragsrechnung im Mehr-

Produkt-Unternehmen
• Annahme von Zusatzaufträgen
• optimales Produktionsprogramm
• Eigenfertigung oder Fremdbezug

Übungen zur Teilkostenabrechnung
• Wiederholung von Begriffen der Kosten-

und Leistungsrechnung
• Deckungsbeitragsrechnung
• Gewinnschwelle

Controlling
• Grundbegriffe des Controllings
• operatives und strategisches Controlling
• Fallbeispiele des Controllings
• Kostenrechnungssysteme

Akademiestandorte in Westfalen
Ahlen | Bad Oeynhausen | Bielefeld |

Coesfeld | Detmold | Dortmund | Gelsen-

kirchen | Gütersloh | Hamm | Herford |

Iserlohn | Lüdenscheid | Lüdinghausen |

Minden | Münster | Oberhausen | Reckling-

hausen

Kaufmännische Praxis

Von der Anbahnung bis zur Mahnung –
Geschäftsprozesse im Unternehmen
• Anbahnung von Geschäftsbeziehungen
• der*die Lieferant*in bietet an
• der*die Kund*in bestellt
• die Ware wird geliefert
• Erstellung und Bearbeitung von

Rechnungen
• der Ausgleich offener Posten
• Leistungsstörungen bei Lieferung
• Leistungsstörungen beim Zahlungs-

verkehr

Betriebliche Statistik

Betriebliche Statistik
• Übersicht und Einführung
• statistische Grundbegriffe
• statistische Zahlen
• Mittelwerte
• Excel-Formeln für die Statistik
• grafische Darstellung
• Zeitanalysen
• Grenzen der Statistik

Übungen zur betrieblichen Statistik
• Grundlagen betrieblicher Statistik
• Mittelwert und Streuungen
• tabellarische und graphische

Darstellungen



Das System der doppelten Buchführung
• Werteveränderungen
• Bestandskonten
• Buchungssatz
• Erfolgskonten
• Bestandsveränderungen an fertigen und

unfertigen Erzeugnissen

Organisation der Buchführung
• Grundsätze ordnungsmäßiger Buch-

führung (GoB)
• Belegorganisation
• Bücher
• Kontenrahmen

Grundlegende Buchungen
• Umsatzsteuer/Vorsteuer
• Buchungen im Privatbereich
• Buchungen im Anlagenbereich
• Abschreibungen

Spezielle Buchungen der Produktion
• Einkauf von Roh-, Hilfs- und Betriebs-

stoffen und erfassen der Anschaffungs-
kosten

• Nebenkosten und Preisminderungen
durch Rabatte, Skonti, Boni und Rück-
sendungen buchen

• bestandsorientierte und aufwands-
orientierte Buchungen

• Buchung der Vertriebskosten
• Preisnachlässe aufgrund von Mängel-

rügen buchen
• Buchung des Rechnungsausgleichs mit

Skontoausnutzung
• Kalkulation der Handelswaren
• geläufige Buchungen innerhalb der

Lohnbuchhaltung
• Anzahlungen buchen und mit den

Eingangs- oder Ausgangsrechnungen
verrechnen

• Anschaffung von Anlagegütern und
Verkauf von Gütern des Anlage-
vermögens

Spezielle Buchungen des Handels und
der Dienstleistungen
• Einkauf von Roh-, Hilfs- und Betriebs-

stoffen und Erfassen der Anschaffungs-
kosten

• Nebenkosten und Preisminderungen
durch Rabatte, Skonti, Boni und
Rücksendungen buchen

• bestandsorientierte und aufwands-
orientierte Buchungen

• Buchung der Vertriebskosten
• Preisnachlässe aufgrund von Mängel-

rügen buchen
• Buchung des Rechnungsausgleichs mit

Skontoausnutzung
• Bezug und Verkauf von Waren in

Drittländer unter Berücksichtigung von
Zollabgaben und Einfuhrumsatzsteuer

• Kalkulation der Handelswaren
• geläufige Buchungen innerhalb der

Lohnbuchhaltung
• Anzahlungen buchen und mit den

Eingangs- oder Ausgangsrechnungen
verrechnen

• Anschaffung von Anlagegütern und
Verkauf von Gütern des Anlage-
vermögens

Jahresabschluss
• rechtliche Grundlagen
• periodengerechte Erfolgsermittlung
• Vermögensbewertung
• Schuldenbewertung
• Hauptabschlussübersicht
• Anlagenspiegel

Auswertung Jahresabschluss
• Ermittlung verschiedener Kennzahlen aus

der Bilanzanalyse
• Bewertung der wirtschaftlichen Situation

des Unternehmens
• Aufgaben und Ziele der Erfolgsanalyse

Optionaler Aufgabenpool
• Übungen und Fallbeispiele

Kaufmännisches Rechnen

Kaufmännisches Rechnen
• Grundlagen Rechnen
• Dreisatzrechnen
• Durchschnittsrechnen
• Prozentrechnen
• Zinsrechnen
• Verteilungsrechnen
• Währungsrechnen

Kosten-Leistungs-Rechnung

Einführung in die Kosten-Leistungs-
Rechnung
• Aufgaben und Ziele der Kosten- und

Leistungsrechnung
• Grundbegriffe der Kosten- und

Leistungsrechnung
• das Betriebsergebnis ermitteln
• kalkulatorische Kosten
• die Betriebsergebnisrechnung erweitern

Kostenarten-, Kostenstellen-,
Kostenträgerrechnung
• die Kostenartenrechnung
• Kosten und Beschäftigung
• Verhalten der Kosten bei Änderung der

Beschäftigung
• die Kostenstellenrechnung
• die Kostenträgerrechnung

Vollkostenrechnung
• Vollkostenrechnung in Betrieben mit

Serienfertigung
• der einstufige Betriebsabrechnungs-

bogen
• der mehrstufige Betriebsabrechnungs-

bogen
• die Maschinenstundensatzrechnung
• die Kostenträgerzeitrechnung
• die Kostenträgerstückrechnung
• Vollkostenrechnung in Unternehmen mit

Massenfertigung
• Vollkostenrechnung in Unternehmen mit

Sortenfertigung

Übungen zum Betriebsabrechnungs-
bogen


