Zertifizierte

DATEV-Fachkraft
fur Lohn und Gehalt

in kombinierter Durchfuhrungsform

Sie sind ...

arbeitsuchend, verflgen Uber theoretische Vorkenntnisse im
Personalwesen und mdchten Ihre beruflichen Mdglichkeiten im
kaufmannischen Arbeitsumfeld deutlich verbessern?

Oder sind Sie Absolvent*in oder Studierende’r eines wirt-
schaftswissenschaftlichen Studienganges und méchten lhre
vorhandenen Theoriekenntnisse durch praktische Softwarean-
wendung ergénzen?

Egal, ob Wiedereinstieg, Neuorientierung oder Auffrischung —
dieser Praxis-Kurs ist genau richtig fur alle, die inr vorhandenes
Wissen vervollstandigen und damit ihre Chancen auf dem
Arbeitsmarkt deutlich steigern wollen.

Wir bieten lhnen ...

eine praxisorientierte Weiterbildung, in der Sie genau die Kom-
petenzen erwerben, die Arbeitgeber heute erwarten.

Sie lernen, selbststandig mit DATEV zu arbeiten und typische
Aufgaben sicher zu bearbeiten — und genau hier liegt Ihre
Chance, sich klar von anderen Bewerber*innen abzuheben.

Der Kurs ...

hat 320 Unterrichtseinheiten und vermittelt Ihnen

alles, was Sie flr das erfolgreiche Arbeiten mit DATEV, eine der
wichtigsten Softwareldsungen fir Lohn- und Gehaltsabrech-
nung Deutschlands, bendtigen.

Steuerkanzleien und zahlreiche kleine und mittelstandische
Unternehmen arbeiten taglich mit DATEV.

Entsprechend gefragt sind Fachkréafte, die die Software sicher
anwenden kénnen. Wir vermitteln lhnen genau das Wissen,
was Sie daflr bendtigen.

Dazu gehoren:

e DATEV Lohn und Gehalt — Navigation und Arbeiten
im Programm

e Stammdaten professionell anlegen und pflegen

e | ohn- und Gehaltsabrechnung durchfihren

e Steuern und Sozialversicherung

e besondere Abrechnungsfalle bearbeiten

e Meldewesen und gesetzliche Vorgaben umsetzen
e Abrechnungsprozesse prifen und sichern

e Auswertungen und Berichte lesen, verstehen und gezielt
nutzen

e Jahreswechsel und Abschlussarbeiten vorbereiten
e digitale Prozesse in der Lohnabrechnung
e intensives Prifungstraining

Damit dokumentieren Sie Ihre praktischen Kenntnisse, steigern
Ihre Attraktivitat fur potenzielle Arbeitgeber und ertffnen sich
neue berufliche Mdglichkeiten.

== live online

Vollzeit

=

Dauer
Vollzeit: 40 Tage a 8 Unterrichtseinheiten

Unterrichtszeiten
Vollzeit: Montag - Freitag, 08:00 Uhr — 15:00 Uhr

Zugangsvoraussetzungen

e gute theoretische Kenntnisse im Personalwesen
¢ Deutschkenntnisse auf B2-Niveau

e Grundlegende EDV-Kenntnisse

Abschluss

DAA-Teilnahmebescheinigung

Bei erfolgreich bestandener DATEV-Priifung erhalten Sie das
offizielle DATEV-Zertifikat als

» DATEV-Anwender*in fiir Lohn und Gehalt

Der Unterricht ...
findet live online statt.

Die Teilnahme am Online-Unterricht erfolgt wohnortnah in
einem DAA-Standort.

Dort stehen Ihnen Raumlichkeiten und technische Ausstattung
zur Verflgung.



Was erwartet Sie?

Ein abwechslungsreicher, praxisnaher und fachlich fundierter
Live-Online-Unterricht, der Sie bestmoglich auf lhre Tatigkeit
als DATEV-Fachkraft Lohn und Gehalt vorbereitet.

Ihr persdnlicher Lernerfolg steht bei uns im Mittelpunkt. Des-
halb setzen wir auf Lernformen wie den Live-Online-Unterricht.
Sie treffen sich in einem ,virtuellen Klassenzimmer®, wo Sie
gemeinsam mit anderen Teilnehmer*innen von qualifizierten
Online-Lehrkraften unterrichtet werden.

Sie selbst sind vor Ort am Standort der DAA und nehmen mit
Laptop/PC, Kopfhérer und Mikrofon am Unterricht teil. Sie
bearbeiten Aufgaben, kdnnen Fragen stellen, diskutieren und
tauschen sich in der Gruppe Uber Arbeitsergebnisse aus.

Unsere erfahrenen Online-Lehrkréfte sind kontinuierlich fiir Sie
da und unterstitzen Sie individuell mit passenden Themen und
Aufgabenstellungen.

Finanzierung und Forderung

Die Lehrgangsgebuhren kénnen zu 100% Uber einen
Bildungsgutschein (BG) der Agentur fUr Arbeit oder des
Jobcenters finanziert werden.

Wir beraten Sie gern ausfuhrlich und individuell zu unseren ge-
férderten Bildungsangeboten — selbstverstandlich kostenlos.

Sprechen Sie uns an - wir beraten Sie gerne!

Qualitatssiegel

Die Deutsche Angestellten-Akademie ist nach der AZAV
(Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeitsforderung)
zertifiziert und zugelassen fUr die Durchfiihrung von MaBnah-
men der Arbeitsférderung.

Sie ist eine gemeinnltzige Bildungseinrichtung.
Sitz der Gesellschaft ist Hamburg.

OO0

daa.de/online
Stand: 09/2026

Auf einen Blick

Dauer (320 Unterrichtseinheiten)
Vollzeit: 40 Tage

Garantierte Starttermine
finden Sie auf daa.de/online
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Abschluss
DAA-Teilnahmebescheinigung

Kontakt
Telefon 01520 2376697
E-Mail online.daa@daa.de
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Wir tiber uns

Die Deutsche Angestellten-Akademie ist seit mehr als

70 Jahren als gemeinnutziger Weiterbildungstrager auf dem
Sektor der beruflichen Aus-, Fort- und Weiterbildung tatig.
Wir sind bundesweit mit mehr als 350 Standorten vertreten.

Alle Mitarbeiter*innen der DAA verflgen Uber eine
langjahrige fachliche und padagogische Erfahrung.

Die standige Aktualisierung fachlicher sowie methodisch-
didaktischer Kenntnisse und Fahigkeiten ist durch deren
regelmaBige Weiterbildung gewahrleistet.

Uber 4 Milionen Menschen haben bis heute mit uns die
Voraussetzungen flr ihre berufliche Zukunft verbessert
und sich weitergebildet.

Information und Beratung

DAA Deutsche Angestellten-Akademie gGmbH
DAA.Online

lhre Ansprechpartnerin
Sabine Welter

Mobil 01520 2376697
E-Mail  online.daa@daa.de

DAA

Bildung schafft Zukunft.




